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M i asto Pil’u godz. urzedowania: pn-pt od 7:30 do 15:30

GMINA PILA

Pl. Staszica 10

64-920 Pita

tel. 67 212—-62-10; fax 67 212-35-66
NIP 764-26-14-167

Pita, 24.02.2012 r.
Sygn. akt 272.31.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY
PROWADZONY W TRYBIE USTAWY Z DN. 29.01.2004 R - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (DALEJ PZP)
(tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi zm.)

SUKCESYWNE PROJEKTOWANIE, DRUK | DOSTAWA MATERIALOW
PROMOCYJNO-INFORMACYJNYCH

WarTo$¢ Zamowienia Przekracza KwoTe 14 ooo Euro

CPV: 79.82.25.00-7, 79.82.00.00-8, 79.82.30.001%332.00-0
ustugi drukowania i powizane, ustugi projektow graficznych

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (dalej $WVZ) zawiera nastepujace zahczniki:

1) Formularz oferty - zat. nr 1

2) Gswiadczenie wykonawcy - art. 22 ustawy Pzp - zak nr
3) Gswiadczenie wykonawcy - art. 24 ustawy Pzp - zat3Nr
4) Projekt umowy — zal. nr 4

5) Ksiega znaku Urzdu Miasta Pity — zat. nr 5

6) Wycena materialdw promocyjno-informacyjnych + na 6

ZATWIERDZAM:



CZESC |
Postanowienia ogoélne

1. Informacja o Zamawiaj acym

Zamawiajacym jest GMINA PILA w imieniu, ktdrego postepowanie prowadzi:
BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Adres: PI. Staszica, 10 64-920 Pita

tel.: 67 212 62 10 ; fax.: 67 212 35 66

Regon: 570791164

NIP: 764-26-14-167

2. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa;
1) w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia:

imie nazwisko: Pawel Weglarczyk

stanowisko stuzbowe: Koordynator Biura Prezydenta

tel. 67 352 84 14; fax. 67 212 35 66

2) w zakresie dotyczacym zagadnien formalno — prawnych:

1. imie nazwisko: Anna Nowacka
stanowisko stuzbowe: Kierownik Biura Zamowien Publicznych
tel. 67 210 43 46; fax. 67 212 35 66
e-mail:bzp@um.pila.pl

2. imie nazwisko: Jolanta Januszewska
stanowisko stuzbowe: Inspektor Biura Zamoéwien Publicznych
tel. 67 210 42 55; fax. 67 212 35 66
e-mail:bzp2@um.pila.pl

3. Podstawa prawna
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamo@wien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z zm).

4. Generalne zasady uczestnictwa w post  epowaniu

Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej oraz podmioty te wystepujace wspélnie o ile spetlniaja warunki okreslone w ustawie o
zamoOwieniach publicznych oraz w niniejszej SIWZ.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedn g ofert e.

5. Oferty wariantowe, cz esciowe oraz rbwnowa zne
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, czesciowych.

6. Pisemno $¢ post epowania
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje moga by¢ przekazane pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

7. Podwykonawcy
Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy wymaga wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

8. Umowa ramowa
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

9. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje wykorzystania aukcji elektroniczne;j.

Czesc I
Przedmiot zamowienia i termin jego realizacji

1. Przedmiot zamowienia
Sukcesywne projektowanie, druk i dostawa materiatdw promocyjno-informacyjnych.



GRUPA 1

1) Wizytowki (probka)

- format 90x50 mm,

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier satyna 350 g/m kw,

- pakowane po 100 sztuk w kartoniku z logo UM PILA (technika znakowania dowolna),
- naktad: 200 sztuk po 50 wzoréw — zamawiane sukcesywnie wedtug zapotrzebowania.

2) Papier firmowy — urz edowy (prébka)
- format A4 (210x297 mm),

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier preprint 90 g/m kw,

- nakiad:

* 1 edycja po 10.000 szt.,

* 1 edycja po 40.000 szt.

3) Papier firmowy - Biuro Prezydenta (probka)

- format A4 (210x297 mm),

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier 100 g/m kw satynowany, ivory/kosc¢ stoniowa,
- nakfad: 1 edycja - 1.000 szt.

4) Plakaty

- format A3 (297x420 mm),

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier powlekany biaty 130-135 g/m kw,
- nakiad:

* 5 edyciji po 10 szt.,

* 3 edycje po 25 szt.,

* 2 edycje po 50 szt.

5) Plakaty (probka)

- format A2 (420x594 mm),

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier powlekany biaty 130-135 g/m kw,
- naktfad:

* 5 edycji po 10 szt.,

* 3 edycje po 25 szt.,

* 2 edycje po 50 szt.

6) Plakaty

- format Al (594x841 mm),

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier powlekany biaty 130-135 g/m kw,
- nakiad:

* 5 edycji po 10 szt.,

* 3 edycje po 25 szt.,

* 2 edycje po 50 szt.

7) Ulotki (prébka)

- format 444x210 mm, skladne do formatu A5, tamane w "C",
- druk dwustronny kolor 4+4,

- papier 170 g/m kw kreda mat, biaty,

- lakier dyspersyjny,

- naktfad:

* 6 edycji po 28.000 szt.,

* 2 edycje po 170.000 szt.

8) Ulotki (prébka)
- format 210x297 mm, skladane do formatu DL, tamane w "C",



- druk dwustronny kolor 4+4,

- papier 130-135 g/m kw kreda btysk, biaty,
- lakier dyspersyjny,

- nakiad:

* 3 edycje po 130.000 szt.,

* 3 edycje po 200.000 szt.

9) Ulotki

- format A4 (210x297 mm) tamane do A5,
- druk dwustronny kolor 4+4,

- papier 150 g/m, kreda potysk,

- lakier dyspersyjny,

- nakfad: 2 edycje po 30.000 szt.

10) Zaproszenia Biura Prezydenta

- format 297x105 mm tamane do A6,

- druk dwustronny kolor 4+4,

- papier 300 g/m kw, satyna, ivory / ko$¢ stoniowa,
- tloczenie (suchy stempel) - 1 miejsce,

- nakfad:

* 2 edycje po 100 szt.,

* 2 edycje po 200 szt.,

* 2 edycje po 300 szt.,

* 2 edycje po 500 szt.

11) Zaproszenia z herbem (prébka)
- format 297x105 mm tamane do A6,
- druk dwustronny kolor 4+4,

- papier 300 g/m kw, satyna, biaty,

- nakfad:

* 2 edycje po 100 szt.,

* 2 edycje po 200 szt.,

* 2 edycje po 300 szt.,

* 2 edycje po 500 szt.

12) Zaproszenia bez herbu

- format 297x105 mm tamane do A6,
- druk dwustronny kolor 4+4,

- papier 300 g/m kw, satyna, biaty,

- nakfad:

* 2 edycje po 100 szt.,

* 2 edycje po 200 szt.,

* 2 edycje po 300 szt.,

* 2 edycje po 500 szt.

GRUPA 2

1) Roll up (prébka wydruku - minimum 40x40 cm)

- kaseta aluminiowa z 2 n6zkami + pokrowiec,

- format powierzchni zadruku 85x200 cm,

- druk wysokiej jakosci, minimum 1440 dpi, pigmentowy,
- poliprop outdoor — baner 200 mic,

- druk jednostronny kolor, 4+0,

- nakiad: 10 szt.

2) Billboardy (prébka wydruku - minimum 40x40 cm)
- format 504x238 cm,

- druk jednostronny kolor, 4+0,

- papier blueback 130 g/m,

- nakiad: 20 szt.



3) Banery (prébka wydruku - minimum 40x40 cm)
- format 2x1 m,

- druk jednostronny kolor, 4+0,

- medium: frontlit 510 g/m,

- oczkowanie standard (co 50 cm),

- nakiad: 25 szt.

4) Tablice informacyjne Al (probka wydruku - minimu m 40x40 cm)
- format A1, PCV spienione 4 mm,

- druk na foli monometrycznej lub bezposrednio na nosniku 4+0,

- nakiad: 8 edycji po 5 szt.

5) Tabliczki okoliczno $ciowe (prébka)

- tabliczki grawerowane/frezowane,

- na laminacie grawerskim — kolor zioty, litery czarne, format A5,
- podkiad drewniany lub drewnopodobny mahon lub wisnia,

- naktad: 10 edycji po 1 szt.

6) Tabliczki okoliczno s$ciowe

- tabliczki grawerowane/frezowane,

- na laminacie grawerskim — kolor zioty, litery czarne, format A4,
- podkfad drewniany lub drewnopodobny mahon lub wisnia,

- naktad: 5 edycji po 1 szt.

7) Koperty (prébka)

- format DL (220x110 mm) bez okienka,
- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier biaty, srodek niebieski,

- SK samoprzylepne bez paska,

- nakfad: 1 edycja — 5.000 szt.

8) Koperty

- format C4 (229x324 mm) bez okienka,
- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier biaty, srodek niebieski,

- SK samoprzylepne bez paska,

- nakfad: 1 edycja — 2.000 szt.

GRUPA 3

1) Notesy

- format A4 (210x297 mm),

- druk jednostronny kolor 4+0,

- papier biaty offsetowy 90 g/m kw,

- 25 kart w bloku,

- z dwoma dziurkami (dostosowane do standardowych segregatorow),
- klejone od gory po krotszym boku,

- tektura na spéd,

- nakfad: 1 edycja - 500 szt.

2) Teczka ofertowa (prébka)

- format A4+,

- wymiary przed ztozeniem: w zakresie szerokos¢ 485-495 mm, wysokos¢ 335-340 mm,
- wymiary po ztozeniu: w zakresie szerokosc¢ 215-220 mm, wysokos¢ 300-305 mm,

- 1 bigowa,

- papier kreda mat 350 g/m kw,

- druk 4+0 + lakier dyspersyjny + lakier wybiorczy UV,

- nakfad:

* 1 edycja — 1.000 szt.,

* 1 edycja - 10.000 szt.



3) Teczki ofertowa Miasto Pita

- format A4+,

- wymiary przed ztozeniem: w zakresie szerokos¢ 485-495 mm, wysokos¢ 335-340 mm,
- wymiary po ztozeniu: w zakresie szerokosc¢ 215-220 mm, wysokos¢ 300-305 mm,

- 1 bigowa,

- papier kreda mat 350 g/m kw,

- druk 4+0 + lakier dyspersyjny + lakier wybiorczy UV,

- nakfad: 1 edycja — 1.000 szt.

GRUPA 4

1) Flagi (prébka minimum 40x40 cm)
- flaga formatu B2, obszyta,

- druk 4+0,

- materiat: polyglans,

- nakfad: 1 edycja - 30 szt.

2) Ptyty CD/DVD (probka)

- ptyta DVD RW z nadrukiem 4+0,

- etui: oktadka sztywna na jedng ptyte DVD, wykonana z kartonu o grubosci okoto 1 mm,
okleina papierowa potysk druk (5 koloréw), karton bigowany w dwoch miejscach
utatwiajacy zamykanie/otwieranie oktadki, wyklejka wewnetrzna: papierowa matowa
kolorowa (5 kolorow), wktad utrzymujacy ptyte DVD wykonany z przezroczystego badz
kolorowego plastiku, rozmiary zewnetrzne: szerokos¢: 145 mm x wysokos¢: 125 mm x
grubosc grzbietu: 9 mm,

- nakiad: 1 edycja - 250 szt.

3) Torby papierowe (prébka)

- format w zakresie: szeroko$¢ 220-230 mm, wysokos¢ 300-310 mm, gtebokos¢ 90-100
mm,

- papier dwustronnie kredowany, 170 gram,

- zaktadka gérna min 35 mm,

- dno torby: usztywnione tekturg min 350 g/m kw,

- laminat mat,

- uchwyt: sznurek bawetniany, biaty, min. 45 cm,

- druk jednostronny 4+0 offsetowy,

- wybidrczo lakier UV,

- nakfad: 1 edycja — 1.000 szt.

4) Balony z nadrukiem (probka)

- balon biaty, 12 cali,

- nadruk: 5 koloréw — z jednej strony balonu,
- plus patyczek z gtéwkag do balondw,

- nakfad: 1 edycja — 2.000 szt.

5) Teczki sztywne skoropodobne (pdbka)

- format w zakresie: szerokos¢ 220-230 mm, wysokos$¢ 310-315 mm,
- kolor oprawy: zielony,

- logo tloczone + ziocenie,

- kolor wewnatrz: biaty,

- uchwyt na dyplom,

- nakiad: 1 edycja - 200 szt.

6) Clipboardy A4 z PCV (probka)

- clipboard A4+, z klamrg metalowa,
- Klip typu druciak,

- materiat: PCV,

- nadruk: 5+0,

- nakfad: 1 edycja -200 szt.



7) Teczka clipboard A4 z PCV dwuskrzydiowa (prébka  — jedna z teczek clipboard z
nadrukiem)

- clipboard dwuskrzydtowy — format po ztozeniu A4+, z klamrg metalowa,

- Klip typu druciak,

- materiat: PCV,

- nadruk: 5+0,

- nakiad: 1 edycja - 50 szt.

GRUPA 5

- wykonanie projektow reklam prasowych, baneréw na strone www, w tym w wers;ji flesh,
opracowanie prezentacji multimedialnych,

- fgcznie: 250 roboczogodzin;

WYMAGANIA ZAMAWIAJ ACEGO:

Probki materiatow:

1) Wykonawca dotgczy do oferty po 2 sztuki probek i przykladowych realizacji materiatow
wskazanych w SIWZ.

2) Probka to materiaty wykonane na materiatach i w technologii jakie bedg wykorzystane
w produkcji poszczegolnych elementdéw przedmiotu zamdwienia.

Ustuga graficzna:

1) Wykonanie projektéw na podstawie materiatow przekazanych przez Zamawiajgcego,
do ktérych Zamawiajgcy posiada autorskie prawa majgtkowe.

2) Wykonawca przenosi autorskie prawa majgtkowe do wykonanych projektow w ramach
umowy nieodptatnie na Gmine Pita w momencie odbioru projektow przez
Zamawiajgcego.

Czas reakcji Wykonawcy:

1) Odpowiedz Wykonawcy na wystane zamdéwienie — 2 roboczogodziny.

2) Wykonanie projektu graficznego: 8 roboczogodzin od otrzymania materiatéow od
Zamawiajgcego.

3) Dostarczenie przez Wykonawce wydrukéw prébnych (grupa 1 oraz grupa 3) — 8
roboczogodzin od akceptacji projektu przez Zamawiajgcego.

4) Realizacja zamowienia wraz z dostawg do Zamawiajgcego:
* grupa 1 i grupa 2 — 6 dni roboczych od akceptacji projektu i wzoru,
* grupa 3 i grupa 4 — 11 dni roboczych od akceptacji projektu i wzoru.

Zaméwienia:

1) ZamoOwienia bedg sktadane sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego.

2) Wykonawca jest zobligowany do przestrzegania zapisow z Ksiegi znaku UM
Zamawiajgcego, ktora jest zatgcznikiem do SIWZ.

3) Przypisane wielkosci sg planowanymi.

4) Zamowienia muszg byc¢ realizowane na materiatach przekazanych na prébkach i
przyktadowych realizacjach dotaczonych do oferty.

5) Koszt i dostawa wydrukéw prébnych realizowanych zlecen bedzie ponosit Wykonawca.

2. ZamOwienia uzupehniaj ace
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

3. Termin realizacji zaméwienia:  od dnia podpisania umowy sukcesywnie do 31.12.2012 r.



Czes¢ ll
Warunki oraz dokumenty wymagane od wykonawcy

1. Warunki udziatu w post epowaniu
W przetargu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
1. spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
2. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

2. Dokumenty wymagane

2.1. W celu wykazania spetnienia przez wykonawc e warunkéw, o ktdérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamoOwie n publicznych zamawiaj gcy zada nast epujacych dokumentow:
1) oswiadczenia o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych — zatacznik nr 2
do SIWZ.

2.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post epowania o0 udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno $ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zamaw iajacy zada
nast epuj acych dokumentéw:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia o tresci okreslonej w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo

zamowien publicznych — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2.3 Inne dokumenty

1) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu, (w przypadku podmiotéw wystepujgcych
wspolnie) — przygotowane zgodnie z zapisami czesci VII pkt. 4 SIWZ.

2) Parafowany projekt umowy — zatacznik nr 4 do SIWZ.

3) Wypetniona wycena materiatdw promocyjno-informacyjnych — zatacznik nr 6 do SIWZ.

Ocena spetnienia warunkéw przez wykonawcow dokonana zostanie na podstawie zat gczonych
dokumentéw i o swiadcze n wg zasady: spenia /nie spetnia

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art 24
ust. 1 pkt 5-8 ustawy majg miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca
sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wilasciwego organu sgdowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym art.24 ust. 1 pkt 5-8
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem skfadania ofert, z tym ze w przypadku,
gdy w miejscu zamieszkania tych os6b nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych
0s0b.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skltadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegltych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie.

Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 4 lit ai ¢ powinny byé wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert. Dokument o ktérym mowa w pkt. 4 lit b, powinien by¢ wystawiony nie

wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

Czesé IV
Opis sposobu obliczania ceny oferty
1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny brutto.

2. Stawka podatku VAT winna by¢ okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zniejszymi zmianami).



3. Cena podana przez Wykonawce ustalana jest na caly okres obowigzywania umowy i nie podlega
podwyzszeniu.

4. Cena oferty powinna obejmowa¢ peiny zakres prac okreslony w niniejszej SIWZ i zawiera¢ wszystkie
elementy niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Czes¢ V
Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Tryb oceny ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2) Oferty oceniane beda w 2 etapach:
| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty

Zamawiajacy bedzie oceniat spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia wg
kryterium spehia/ nie spetia w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach jakie maja
zatgczy¢ Wykonawcy.

Oferty nie spetniajgce wymagan okreslonych ustawg o zamowieniach publicznych i SIWZ zostang
odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia skladajgcego oferte, oferty te zostang
pozostawione bez dalszego rozpatrywania.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej

W |l etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ziozone przez Wykonawcédw nie
podlegajacych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastepujgce kryterium przypisujgc mu
odpowiednio wage procentowa;

1) cena brutto za realizacje calego zamowienia - 60%
2) jako $¢ na podstawie dostarczonych probek i przyktadowych realizacji - 40%

3. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw
1) ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:

a) cena brutto za realizacje catego zamowienia — wedlug nastepujacego wzoru:
najnizsza cena ofertowa brutto

C= x 100 x waga kryterium
cena oferty badanej

b) jako$¢ — na podstawie dostarczonych prébek i przyktadowych realizacji — wedlug nastepujacego
wzoru:

suma ocen badanej ofert
J= x 100 x waga kryterium
najwyzsza suma ocen

2) Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium.
3) Punkty przyznane przez poszczegoélnych czionkéw komisji podlegajg sumowaniu.

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwyzszg liczbe punktéw.
5) Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Czesc VI
Forma i zasady wnoszenia wadium

1. Wysoko $¢ wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



Czes¢ VIl
Zasady przygotowania oferty

1. Wymogi formalne

1) Oferta musi obejmowa¢ cato$¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejsza SIWZ na
formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.

3) Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a) musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie diugopisem;

b) formularz oferty i wszystkie dokumenty (réwniez te ztozone na zalaczonych do SIWZ wzorach) muszg
by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej;

c¢) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte;

d) zataczniki i dokumenty muszg by¢ sporzadzone wg wzoréw i wymogow SIWZ.

Wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami winny by¢ ponumerowane, oraz wszystkie karty oferty i

zalgczniki potgczone w sposéb trwaty.

4) Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o
udzielenie zamdéwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego.

a) Oferta wraz z Formularzem oferty musi by¢ podpisana zgodnie z udzielonym petnomocnictwem;

b) do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo, podpisane i opieczetowane przez osoby uprawnione
do zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich wykonawcéw sktadajacych oferte wspding;

¢) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponosza solidarng odpowiedzialnosé za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Uwagi:

a) Zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem
przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy — podpisujgcego oferte.

b) Zamawiajacy bedzie zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, w
przypadku, gdy zatgczona do oferty kopia zostanie uznana przez Zamawiajgcego za hieczytelng lub
budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

¢) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczeci
imienne;j.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga

by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACJE

STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAW Y O

ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 1993 r nr 47 poz. 211 z p6 zn. zm.)" i dotgczone

odrebnie do oferty.

2. Opakowanie oferty

— Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (w 2 kopertach).

— Opakowanie zewnetrzne musi zosta¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamoéwienia ,SUKCESYWNE
PROJEKTOWANIE, DRUK | DOSTAWA MATERIALOW PROMOCYJNO -INFORMACYJINYCH”, a
koperta wewnetrzna opatrzona informacjg o firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy wraz z
adresem i nr telefonu.

— W przypadku oferty wspdlnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie podmioty
sktadajgce oferte wspélng z zaznaczeniem lidera.

3. Koszt przygotowania oferty
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wyniku
postepowania przetargowego.



Czesé VI
Informacje o trybie skfadania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w pok. Nr 134, pietro | — Kancelaria Gtéwna do dnia
6 marca 2012 r. do godziny 09:00.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w pok. Nr 105 pietro | w dniu 6 marca 2012 r. o
godzinie 09:05.

3. Publiczne otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) Wykonawcy, adres, (siedzibe), cene oferty, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

4. Termin zwi gzania ofert g
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ zlozone w sposéb i formie
przewidzianych dla zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg zawieraly dodatkowe oznaczenie
ZMIANA""WYCOFANIE".

Czes¢ IX
Istotne postanowienia umowy

1. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Termin pfatno $ci

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zaptacone Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
przyjecia przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury wraz z wymaganym zatgcznikiem.

Zamawiaj gcy nie przewiduje udzielenie zaliczek na poczet wyk  onania zaméwienia.

3. Warunki pfatno sci

1. Zamawiajacy dopuszcza fakturowanie czesciowe, po wykonaniu i dostarczeniu Zamawiajgcemu czesci
przedmiotu zaméwienia.

2. Zatacznikiem niezbednym do faktury bedzie protokét zdawczo-odbiorczy przedmiotu zamowienia.

4. Kary umowne
Zamawiajacy naliczy kary umowne na warunkach i w wysokosci okreslonych w projekcie umowy.

5. Projekt umowy
Projekt umowy okreslony zostat w zatgczniku nr 4 do SIWZ i wymaga parafowania przez Wykonawce.

6. Zmiana umowy
Zamawiaj acy nie dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.



Czes¢ X
Postanowienia ko ncowe

1. Ogtoszenie o wyniku post epowania

O wyniku postepowania Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie wszystkich uczestnikéw postepowania
wskazujgc nazwe firmy, siedzibe oraz cene oferty najkorzystniejszej w przypadku zakonczenia
postepowania wyborem oferty lub uzasadnienie faktyczne i prawne w przypadku uniewaznienia procedury.

2. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1) Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom i uczestnikom konkursu, a takze innym osobom, jezeli
ma lub miat interes prawny w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode, w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2) Srodki ochrony prawnej wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia przystugujg roéwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do
wnoszenia srodkdw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

3) Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

4) Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przystania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust.2 tj.
faksem lu drogg elektroniczna, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposaéb.

5) Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego, takze dotyczace postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia,
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

6) Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 5 siwz wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzig¢ wiadomosci o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

7) Zamawiajacy przesyta niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia, a jezeli
odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub postanowien siwz zamieszcza jg roéwniez na
stronie internetowej na ktérej zamieszczone jest ogloszenie o zamoOwieniu lub jest udostepniona
specyfikacja wzywajac wykonawcéw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

8) Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorecza sie Prezesowi
Izby w formie pisemnej albo elektronicznej a jego kopie przesytla sie Zamawiajagcemu oraz Wykonawcy
wnoszacemu odwotanie.

9) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sgdu. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

3. Termin i miejsce podpisania umowy
Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza w pismie informujacym o wyniku postepowania.



