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Miejskiego Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Pile
64-920 Pila, ul. Dgbrowskiego 8

ZATRUDNI
(W RAMACH ZASTEPSTWA)
NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE:

Glowny Ksiegowy
Wymagania obowigzkowe :

obywatelstwo polskie
posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
wyksztatcenie niezbgdne:

a. ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiow magisterskich lub
ekonomicznych studidow podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiggowosci,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie, w tym za przestgpstwa karno-skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

znajomo$¢ i umiejetno$é stosowania przepisdw o finansach publicznych i rachunkowosci budzetowe;j,
biegta znajomo$é obstugi komputera, w tym znajomo$é programéw finansowo-ksiggowych jednostek
budzetowych.

. Wymagania dodatkowe

doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiggowego w jednostce budzetowej,
umiejetnosé kierowania zespotem,

tatwos¢ nawigzywania kontaktow.

znajomo$¢ gospodarki zasobami mieszkaniowymi,

znajomos¢ zagadnien dotyczacych wspdlnot mieszkaniowych,

. Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstepnej kontroli,

opracowywanie projektu planu finansowego,

nadzor zgodnos$ci wydatkéw z planem finansowym,

terminowe i prawidtowe sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych,
przestrzeganie zasad ustawy o rachunkowosci oraz prawidtowej klasyfikacji budzetowe;j,
wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa.

. Wymagane dokumenty

zgloszenie do naboru wraz z motywacjg ubiegania si¢ o stanowisko, CV,

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, umiejetnoscei i kwalifikacje,
kserokopie §wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy,



5. pisemne o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelione umysinie, w tym za przestgpstwa
karno-skarbowe,
6. os$wiadczenie o stanie zdrowia,

5. Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy.

Skiadanie ofert
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Zaktadu Gospodarki

Mieszkaniowej lub pocztg na adres : 64-920 Pita, ul. Dabrowskiego 8. w terminie do 20 wrze$nia 2018
r. z dopiskiem ,,Dotyczy zatrudnienia (w ramach zastgpstwa) na stanowisko Glownego Ksiggowego”.
Oferty ktore wplyng po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Szczegdtowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 602 288 654.

Dokumenty 0s6b, ktore: nie spetnily wymogéw formalnych, nie przystapia do naboru, wplyng do
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Pile po dniu zostang komisyjnie zniszczone bezposrednio
po zakonczeniu naboru.

Dokumenty o0sdb, ktore nie zostang wybrane do zatrudnienia zostang zniszczone po uplywie 3 m-cy od dnia
nawigzania stosunku pracy z osoba wytoniong w drodze naboru.

Miejski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Pile w Pile posiada wdrozong polityke bezpieczefistwa
ochrony danych osobowych i stosuje procedury postgpowania w tym zakresie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone klauzulg : Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie
z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000)
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