Pila, dnia 6 lutego 2018 1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

PODINSPEKTOR DS. EWIDENCJI SPRZEDAZY PODLEGAJACEJ OPODATKOWANIU

PODATKIEM OD T OWAROW I USEUG
W WYDZIALE FINANSOWYM URZEDU MIASTA PILY.
(z siedzibg w Pile, Pl St. Staszica 10).

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne;

znajomo$é obstugi komputera;
petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)

d)

znajomo$é przepiséw niezbednych do wykonywania obowigzkéw wynikajacych z opisu stanowiska
pracy;

umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy;

postawa etyczna — wykonywanie obowigzkéw w sposob uczciwy oraz niebudzacy podejrzen
o0 stronniczos$¢ i interesownosé;

posiadanie cech osobowosciowych: sumiennos¢, sprawno$¢ i bezstronno$¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Prowadzenie spraw w zakresie podatku VAT transakcji realizowanych przez Urzad Miasta Pity:

- wystawianie faktur VAT, rachunkow i not korygujacych,
- aktualizowanie danych kontrahentow.

2) Prowadzenie ewidencji podatku VAT w zakresie transakgji realizowanych przez Urzad Miasta Pily:

- rejestru sprzedazy;
- rejestru zakupow;
- obstuga kasy fiskalnej.

3) Sporzadzanie deklaracji podatku VAT w zakresie transakeji realizowanych przez Urzad Miasta Pily.
4) Przygotowywanie stanowiska, opinii w zakresie stosowania przepiséw ustawy o podatku od towarow

i ushug w Urzgdzie Miasta Pity.

5) Przygotowywanie projektéw wnioskow o udzieleniu interpretacji zapiséw ustawy o podatku

od towardw i ustug w zakresie spraw prowadzonych w Urzedzie Miasta.

6) przygotowywanie do Urzedu Skarbowego formularzy zgloszen identyfikacyjnych lub zgloszenia

aktualizacyjnego Gminy Pita.

7) Przygotowanie danych do sprawozdan finansowych i budzetowych.
8) Przeprowadzanie inwentaryzacji i sporzadzanie protokotéw koncowych kont bilansowych

i pozabilansowych dotyczacych podatku VAT Gminy Pita.

9) Wykonywanie innych polecen Gtéwnego Ksiegowego - Dyrektora Wydziatu Finansowego i Skarbnika

Gminy Pita z zakresu pracy.

10) Przechowywanie, zabezpieczanie i archiwizacja dokumentéw ksiggowych, ksiag rachunkowych

i sprawozdan finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

11) Wspdlpraca w zakresie:

- prowadzenia ewidencji §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych;
- prowadzenia ewidencji wydatkéw majatkowych.



4. Dodatkowe informacje dotyczace naboru:

- kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu lub/ i adresu poczty elektronicznej;

- forme weryfikowania kompetencji kandydatow ustali Komisja Rekrutacyjna, ktéra moze
w szczegolnosci stosowaé nastepujace narzedzia i techniki selekcji: rozmowe kwalifikacyjna,
test wiedzy 1 umiejetnosei oraz zadania symulacyjne;

- kandydaci speltniajgcy wymagania formalne, ktérzy po analizie dokumentow zostana
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beda powiadomieni telefonicznie lub za pomoca
poczty elektronicznej o terminie i miejscu jego przeprowadzenia;

- kandydaci, ktérych oferty nie spelniaja wymagan formalnych nie bgdg o tym powiadamiani.

Wymagane dokumenty mozna sktadaé: osobiscie w siedzibie Urzedu (Kancelaria Gtowna),
korespondencyjnie na adres Urzedu Miasta Pily, badZ za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej na
elektroniczna skrzynke podawczg na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl, adres skrytki:
/022j5e3gnq/SkrytkaESP/ w postaci pisma ogélnego, podpisane podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym oraz za pomoca poczty elektronicznej, wysylajac dokumenty na adres worg@ um.pila.pl, podajac
w temacie wiadomosci ,,PODINSPEKTOR DS. EWIDENCJI SPRZEDAZY PODLEGAJACEJ
OPODATKOWANIU PODATKIEM OD TOWAROW I USEUG W WYDZIALE FINANSOWYM,,

w postaci zatacznikéw w formacie pdf podpisanych podpisem elektronicznym. Dokumenty nadestane
poczta elektroniczng, nieopatrzone podpisem elektronicznym nie beda rozpatrywane w procesie
rekrutacji.

DOKUMENTY NALEZY SKEADAC DO DNIA 19 LUTEGO 2018 R.
Oferty, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o zakwalifikowaniu sie do dalszego postgpowania konkursowego kandydaci mogg uzyska¢
po uplywie terminu sktadania dokumentéw, pod numerem 67 21 04 233 lub 67 21 04 246.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.um.pila.pl) oraz na tablicy informacyjnej: Urzedu Miasta Pily, P1. Staszica 10 (I pigtro).
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